1.  (
Kawa kosztowała 2 zł. Wypiłam kawę i herbatę, ciastko i owoce zjadłam ze smakiem.
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świeciło słońce
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świeciło słońce
ŹLE
)UŻYCIE TWARDEJ SPACJI – często zdarza się, że w dokumencie, na końcu niektórych wierszy występują pojedyncze litery. Aby tego uniknąć wystarczy usunąć spację znajdującą się po takiej literze a przed wyrazem następnym, a na jej miejsce wprowadzić tzw. twardą spację. Wyrazy połączone twardą spacją tworzą nierozerwalną całość, jeśli więc nie zmieszczą się na końcu jednego wiersza, zostaną oba przeniesione do wiersza następnego. Twardą spację wstawia się za pomocą kombinacji klawiszy CTRL+SHIFT+SPACJA. 



a. Popraw błędy w zielonym tekście korzystając z twardej spacji (usuń zwykłą spację,
a na jej miejsce wstaw twardą, dla ułatwienia włącz podgląd znaków) 


2. FORMATOWANIE CZCIONKI – to nadanie jej odpowiedniego wyglądu, korzystamy z Narzędzia główne/Czcionka
a. Sformatuj bajkę o kotku zgodnie z podanymi na czerwono informacjami,  po wykonaniu zadania usuń czerwony tekst informacji (żeby zaznaczyć cały wiersz wystarczy ustawić kursor myszki na lewym marginesie tak, aby przyjął kształt strzałki skierowanej w prawo i kliknąć)
Pan kotek był chory i leżał w łóżeczku. – indeks górny 
I przyszedł Pan doktor: Jak się masz koteczku? – pogrubiony 
Źle bardzo i łapkę wyciągnął do niego. - podkreślony 
Wziął za puls pan doktor poważnie chorego – przekreślony 
I dziwy mu prawi: zanadto się jadło, - kursywa 
co gorsza, nie myszki, lecz szynki i sadło; - kursywa, pogrubiony, podkreślony
Bajka – rozm 26, dużymi literami, wyśrodkowane, pogrubiona
CHORY KOTEK – rozm 24, litery Jak w zdaniu, wyśrodkowane, zielona czcionka
Pan kotek był chory i leżał w łóżeczku. – rozm 14 , wyśrodkowane
I przyszedł Pan doktor: Jak się masz koteczku? – rozm 16, kursywa, wyrównane do lewej, niebieska czcionka 
Źle bardzo i łapkę wyciągnął do niego. – rozm 14, wyśrodkowane, zagęszczone odstępy miedzy znakami
Wziął za puls pan doktor poważnie chorego - rozm 16, podkreślone, wyrównanie do prawej, rozstrzelone odstępy miedzy
znakami 
I dziwy mu prawi: zanadto się jadło, - czcionka  Verdana z efektem: Kontur i podkreśleniem niebieską podwójną linią
co gorsza, nie myszki, lecz szynki i sadło; - rozm 12, pogrubiona, wyśrodkowane, czcionka pomarańczowa

3. [image: ]KOPIOWANIE FORMATU – stosujemy wtedy, gdy chcemy skopiować atrybuty czcionki z jednego fragmentu tekstu do innego. Należy wtedy zaznaczyć tekst z którego bierzemy wzór formatowania, kliknąć przycisk Malarz formatów i zaznaczyć myszką tekst, który ma być sformatowany.
a. Wklej w tym miejscu sformatowany tekst  o kotku
b. Wykorzystując Malarza formatów nadaj bajce o kotku takie atrybuty czcionki jakie są w słowie TEKST 
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